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Gör så här: Skolportalen 

 

1 Om Skolportalen 
Skolportalen är en intern webbplats för personalen på skolan. Den är tänkt att fungera 
som ett informationsnav, platsen dit alla på skolan kan gå för snabbt att hämta dokument 
eller få tag i den information man behöver. 

Den är i grunden en Teamssida, men hårt rensad från alla de funktioner som man inte har 
så stor nytta av inom skolan. Hela syftet är att göra den mer lättillgänglig och 
användarvänlig, det är särskilt viktigt och många medarbetarna inte har så stor vana av 
att jobba i digitala miljöer. 

2 Förbereda 
Om din skola vill använda Gårdsskolan portal som mall behöver ni ta kontakt med oss på 
Struktiv. Alla våra verktyg är helt gratis att använda, det gäller även den här portalen 
lösningen.  

Ni på skolan har antagligen inte själva behörigheter att lägga till mallen i Sharepoint, för 
att göra det behöver ni få hjälp från IT-avdelningen. Rent tekniskt är det här en väldigt 
enkel sak att genomföra, men du behöver säkerställa att du har fått okej från din 
huvudman att pröva den här lösningen. 

Hör Av er till oss om ni överväger att användaren har webbplatsmallen, så hjälper vi er. 

3 Etablera 
Innan ni börjar skriva texter och samla information, sätt ihop en grupp med 
representanter från skolan som kan enas om vilken information man först vill lägga upp i 
den nya portalen 

Låt den här processen ta lite tid, vänta med att ersätta eller komplettera era nuvarande 
informationskanaler med den här portalen tills dess att den känns tillräckligt stabil och 
pålitlig. 

4 Använda 
Precis som i annan informationshantering, behöver ansvaren vara tydliga. Vem kommer 
löpande att underhålla informationen och när på året gör man lite större genomgångar 
och revideringar? 
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