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Instruktion forbereda SOBEL-filerna

Hur du gér i ordning filerna med underlag fran Infomentor sa att undervisande ldrare kan nyansera
sina omdémen.

Hamta data fran Infomentor

1. Vé&lj analys > Maluppfyllelse > Elevoversikt > Amnesomdéme

Kommunikation + Rapporter v Analys

Maluppfyllelse Stodinsatser

LGR11 ‘ Betyg ‘ Nationella prov Fritids ‘

Elevoversikt -
Amnesomddme

2. Valj en klass i taget

Skola | Géardsskolan v Kén Alla véarden (2) w
Lisar | 2024-202% W Termin HT2024 b
Arskurs 5 w Stadie 4-6 v
Klass  5A v Amne Alla vérden (10) w

Amneskategori  Obligatoriskt w

3. Exportera klassens omdodmen till Excel (Iangst ner pa sidan)

1010219915 Ugglan Usamah oA
10121555938 Walrossen Vile 54
1006145925 llefaret vimaz SA
1008255971 “rhittan ¥ngve SA

II] Excel '— PDF ﬂTermin

4. Klart
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Klistra in data fran Infomentor i SOBEL-filen

5. Skapa en separat SOBEL-fil for varje klass, valj bland tre mallar
a. Arskurs1-3

b. Arskurs 4 — 5, med samlade eller separata SO/NO-amnen

6. Oppna en klass i taget
a. Filen fran Infomentor (omddémesfilen fran steg 1)

b. Klassfilen

7. Markera och kopiera alla varden fran omdémesfilen, ta &ven med rubrikraderna

|
"M Personnummer |~ |Elev ~ | Klass BI| ~ |BL| v |EN[ - |FY|~|GE| * |HI

AN 1001239942 Albatrossen Alva 5C
|51 1005069989 Bévem Berta 5C
74 1005299976 Chimpansen Charlie |5C
i85 1001069986 Dammrattan Doris ~ |5C
=1 1103089940 Eldflugan Ella 5C

N 1010259942 Fastingen Filippa 5C

181001219935 Grasuggan Gunnar  |5C

8. Stall markoéren i den gula cellen i fliken fran IM

9. Kiistra in special ALT + W + V + . + o (d& valjs alternativet ej tomma)

O Subtrahera

& 5tomma (

Klistra in lank

10. Kilart
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Gor klart SOBEL-filen

11.

Skriv in Termin och klass i cellen B2

I [ )

B HT22, klass xx

I Medelvarde al

12. Markera cell C12:Z41, kopiera och klistra in som varden ALT + W +V + V

13. Ta bort rader langst ner som inte anvands

14,

z

2| Yefaret Yilmaz F 3
34 23| Yrhattan Yngve P 4
35 24 i
36 25 i
37 26 i

Skydda arbetsbladet: ALT + K+ Y + 2

Sammanstall alla klassfiler i en gemensam fil

15. Skapa en ny Excelfil och dop den till forslagsvis SOBEL_HT24_gardsskolan

16.

17.

18.

19.

20.

Oppna alla separata SOBEL-filer du vill sammanstélla

Do6p om fliken till klassens namn

a. Dubbelklicka pa fliken klass och andra namnet till 5C

Hogerklicka pa filen och valj alternativet Flytta eller kopiera

@ Byt namn

Flytta eller kopiera...

Visa kod

Valj filen fér sammanstalining

Ty DUR]

demo_omddmen_5Cxlsx
SOBEL mall 4-5 SONO.xlsx
SOBEL_HT24_gardsskolan.xlsx

Fyll pa med alla andra klasser.
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Dela den sammanstallda filen med alla klasser

21.

22.

Dela den sammanstéllda filen med alla undervisande larare, till exempel pa Teams eller

OneDrive

Informera alla larare att de nu kan ga in och nyansera sina omdémen och ange elevers

utvecklingstrender, enligt instruktionen i detta dokument.
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